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                      No.

合 同 会 签 单
	合

同

简

介
	项目名称
	

	
	合同甲方
	

	
	合同乙方
	

	
	标的额
	            
	经办人
	  

	
	签约文本
	

	
	备  注
	

	会签部门
	会签意见
	签名及时间

	申请部门
	
	

	学校律师
	见后附律师意见
	

	财务处意见
	
	

	分管副校长签字
	
	

	   校长签字
	
	

	理事长签字
	
	

	备注：

本会签单适用于经营性的业务合同，人事/行政合同另有流程；

本会签单由经办人按流程传递，会签部门之间请不要横向传递；

3.  标的额超过5万元的业务合同，须经理事长签字同意后方可签署；标的额低于5万元的业务合同，经院长签字后同意后可以签署；

4.  印章保管人凭此会签单盖章，无会签单不予盖章。
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