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印章刻制申请表

	申请部门
	
	经 办 人
	

	申请时间
	

	需刻印章名称
	

	刻制原由
	

	印章规格

或要求
	

	申请部门
	       

	分管副校长
签字
	 

	校长签字
	

	备注：
	1.新成立部门：第一次刻章需提供成立的纸质文件原件

2.旧章新刻：需提交废章（和申请表一起递交），废章由办公室销毁或封存。

3.刻章经费由申请部门负责。

4.其他：
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